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Checklist de documentos da empresa
executora

Lista inicial para organizar a conferéncia antes de obras e servigos no condominio. As exigéncias
devem ser ajustadas ao escopo, aos riscos, ao contrato e as orientacdes dos responsaveis
técnico, juridico, contabil e de seguranga do trabalho.

Nao transforme a lista em mera coleta de arquivos. Confira validade, escopo,
responsaveis, assinaturas, compatibilidade entre documentos e condi¢oes reais da
obra.

1. Identificagcao da empresa e proposta

Cartdo do CNPJ e dados cadastrais compativeis com a proposta e o contrato.

Contrato social ou documento equivalente e identificacdo de quem assinara pela
empresa.

Proposta final, planilha de precos, escopo, exclusbes, prazo e condi¢cdes de pagamento.

Referéncias de obras semelhantes e canais de contato verificaveis.

Certiddes e comprovantes solicitados pela assessoria do condominio, dentro da validade
aplicavel.

Comprovacao de seguros previstos no contrato ou adequados ao risco do servigo.

2. Responsabilidade técnica e planejamento

ART ou RRT compativel com o servigo, o local, o periodo e a fungao do responsavel.

Identificacao, registro profissional e contato do responsavel técnico.

Plano, projeto, memorial, procedimento ou escopo executivo aplicavel a obra.

Cronograma, sequéncia de frentes, plano de acesso e interferéncias com moradores e
sistemas.

Relagao de subcontratados e definicao de responsabilidades técnicas e contratuais.

Critérios de medicao, aceitacao, registro de servigos adicionais e entrega final.
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3. Seguranca e equipe

Solicite somente o que for aplicavel ao servigo e valide com profissional de seguranca do trabalho
quando necessario.

Relacao de trabalhadores autorizados a acessar o condominio e suas fungdes.

Documentacao de saude e aptidao ocupacional aplicavel as atividades previstas.

PGR, procedimentos, permissdes, analises de risco e demais documentos aplicaveis ao
ambiente e a tarefa.

Comprovacéao de capacitacoes exigidas para as atividades, equipamentos e riscos
envolvidos.

Planejamento de EPI, EPC, isolamento, sinalizagado, prote¢do contra quedas e resgate,
quando aplicavel.

Responsavel pela supervisdo da equipe e canal para comunicar desvios ou
emergéncias.

Fichas, inspec¢des e registros dos equipamentos de acesso, maquinas e ferramentas
aplicaveis.

Plano para carga, descarga, armazenamento, energia, agua, ruido, poeira e circulagéo
interna.

4. Servicos em altura, fachada e cobertura

Método de acesso definido e compativel com a edificagdo e o escopo.

Projeto, verificagdo ou registro dos sistemas de ancoragem e protecao previstos para a
atividade.

Plano de isolamento da area abaixo e prote¢cao contra queda de materiais.

Condigbes de interrupgao por vento, chuva, descargas atmosféricas ou outra situagéo
insegura.

Plano de emergéncia e resgate compativel com o método de trabalho.

Revisao técnica: Eng. Civil Rhonan Lima - CREA/SC 124252-8 | ago. 2026
condovital.com.br | (48) 3197-2707 Pagina 2



CondoVital | Central do Sindico

5. Contrato, execugao e medicao

Contrato assinado com escopo, prego, prazo, responsabilidades, garantias, seguros e
penalidades definidos.

Ata de reunido inicial e registro das condi¢des existentes antes da mobilizago.

Diario, relatérios fotograficos e registro de liberagdes, ocorréncias e mudangas de
€scopo.

Medicbes vinculadas a itens, quantidades, locais e critérios de aceitacao verificaveis.

Aprovacao formal antes de servigos adicionais, com justificativa, quantidade, preco e
impacto de prazo.

Controle de materiais, lotes, fichas técnicas, notas, ensaios e rastreabilidade quando
aplicavel.

Procedimento para recebimento provisoério, corregdes, limpeza, desmobilizagéo e
entrega final.

As built, manuais, garantias, relatérios, termos e encerramento da responsabilidade
técnica aplicaveis.

6. Conferéncia rapida antes da ordem de inicio

O escopo contratual corresponde ao que foi aprovado pelo condominio?

A responsabilidade técnica cobre efetivamente a atividade contratada?

A equipe, o0 acesso e as protecdes previstos sdo compativeis com a obra real?

O condominio sabe quem autoriza alteracdes e quem confere as medigdes?

Ha registro dos riscos, areas sensiveis, moradores afetados e sistemas que nao podem
ser interrompidos?

Este material é orientativo e nao constitui analise juridica, trabalhista, fiscal,
contratual ou de seguranca do trabalho. Leis, normas, conveng¢ées e exigéncias
podem variar. Valide a lista conforme o servigo e os profissionais envolvidos.

Fontes para consulta: confea.org.br (ART); gov.br/trabalho-e-emprego (Normas
Regulamentadoras); abntcatalogo.com.br (normas técnicas).
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